Circolare n.262
Roma, 4/11/2008

Ministero
per i Beni e le Attivita Culturali

Direzione generale per I'Organizzazione, A tuttl i Direttori degli Uffici
F H ', f N7 I - . 3 .
Hmww:zwm’z, I Formazmne., Ia‘ Q.ua!gﬁuf‘,nme centrali e per1fer101
professiondaie ¢ le Relazioni sindacali
Servizio I

LORO SEDI
Risposta al foglio del
Prot. N° 30615 Allegati N° N¢
Class. €. 2. 07
0GGETTO: Criteri di attuazione dei percorsi formativi. Passaggl tra le aree dall’area
B alla posizione economica C1 - Capo tecnico.

Si comunica che a seguito dell’accordo sottoscritto in data 17
settembre 2008, relativo ai criteri generali di attuazione dei percorsi
formativi, in data 6 novembre 2008 avranno inizio i corsi di formazione
relativi al profilo professionale di Capo tecnico.

Calendario delle attivita formative - Orari

I corsi di formazione per il profilo professionale di capo tecnico
avranno inizio il giorno 6 novembre 2008 ed avranno termine il giorno 14
novembre, secondo il calendario riportato nell’allegata tabella (All. 1}).

L’attivita formativa relativa alla sessione dei corsi diretta a1 Capo
tecnici, si articolera in una unica sessione compoesta da 7 moduli d1 6 ore
ciascuno con inizio delle lezioni alle ore 9,00, per un totale di 42 ore.

Modalita formative

I percorsi formativi si svolgeranno contemporaneamente su tutto il
territorio nazionale in modalita di videoconferenza, onde permettere a tutti
i dipendenti convocati a1 corsi di formazione la massima partecipazione.

Le materie oggetto di formazione saranno erogate in modalita
videoconferenza dai docenti che si troveranno pressc l'aula Master sita in
Roma — Palazzina Capocci - Plazza S. Croce in Gerusalemme 9°.

I dipendenti saranno avviati dai Soggetti organizzatori individuati
nella circolare 256/2007, ai percorsi formativi presso le sedi individuate
nell’'allegato 2).

Stesso criterio sard adottato per il personale in posizione di
comando o distacco che verra inserito tra le unita di personale presso la
sede pin vicina alla sede di effettivo servizio.

Alle sedi di appartenenza di dettoc personale comandato si1
raccomanda di notificare agli stessi la presente circolare, nonché la nota



di comunicazione per la partecipazione ai corsi di formazione ed infine una
espressa comunicazione alla Direzione Regionale pitl vicina alla sede di
effettivo servizio, per Pinserimento nei contingenti del personale da avviare
alla formazione.

Per una maggiore fluidita per Papprendimento delle materie oggetto
di formazione sara messo a disposizione dei discenti sulla rete INTRANET
del Ministero prima dellVinizio dei corsi tutto il materiale relativo ai sette
moduli delle materie specifiche per il profilo professionale di funzionario
amministrativo.

Soggetti organizzatori

Con circolare 256/2007 sono state individuate le sedi territoriali con i
compiti organizzativi per tutte le attivita inerenti ai passaggi tra le aree
verso la posizione economica C1.

Pertanto, ciascun Soggetto organizzatore dovra predisporre un piano di
partecipazione delle unita interessate nelle rispettive regioni, distribuendo
io stesso nelle sedi individuate nell’allegato 2) tenendo conto nella
distribuzione del personale della maggiore economicita e delle esigenze di
SETViZIO,

In caso di richiesta da parte dei dipendenti di rinvio per motivate e
comprovate esigenze personali o di servizio, i Soggetti organizzatori
dovranno verificare presso gli Uffici di effettivo servizio dei dipendenti le
motivazioni per la richiesta di rinvio.

Detti Soggetti organizzatori faranno pervenire a questa Direzioni
Generale 'elenco del personale che dovra essere avviato alla sessione di
recupero.

1 Soggetti organizzatori dovranno, altresi, verificare la necessita segnata
dai candidati affetti da particolari menomazioni di particolari ausili in sede
di erogazione della formazione.

In particolare si segnala la necessita di una tempestiva comunicazione
circa la necessita di convocare esclusivamente presso la sede Master
traduttori professionali designati dall’Ente Nazionale Sordomuti.

I Soggetti organizzatori provvederanno a garantire l'assistenza in aula,
secondo le modalita gia sperimentate,

Dovranno, infine, provvedere alla liquidazione delle missioni previste
per quei dipendenti che sono avviati alla formazione in una citta diversa
da quella di effettivo servizio.

Partecipazione dei discenti

I discenti saranno avviati alla formazione nelle aule allestite presso le
sedi individuate nell’allegato 2) dalle quali seguiranno il programma
formativo relativo alle materie individuate nel calendario di cui all’allegato
1), in modalita di videoconferenza.

Al personale che dovra recarsi in citta diversa dalla sede di effettivo
servizio verra corrisposto il trattamento di missione con le modalita
stabilite nella circolare 249/2007, che sara liquidato dai soggetti

bJ



organizzatori ai quali verranno accreditate le somme occorrenti provenienti
dal Fondo Unico di Amministrazione.

Il personale che non potesse partecipare ai percorsi formativi nella
programmata sessione del corso, per motivate e comprovate esigenze
personali o di servizio da notificare al Soggetto organizzatore sara avviato
ad un successivo corso che sara tenute per tutti quei dipendenti
impossibilitati alla partecipazione, che verra erogata al termine della fase
di formazione di tutti i profili.

La frequenza & considerata presenza in servizio e la durata giornaliera
delle lezioni € equiparata alla giornata lavorativa.

Si richiama al rignardo quanto comunicato con circolare 257 /2008.

Ulteriori informazioni

Il materiale relativo ai corsi & reperibile nella piattaforma
http:/ /moodle.beniculturali.it/, dove si potrannc trovare anche le
registrazioni delle lezioni in videoconferenza e dove sara, aitresi, reperibile
il questionario di valutazione del gradimento del corso di formazione, da
compilare e trasmettere ai Soggetti organizzatori in forma anonima a cura
del personale che ha partecipato ai corsi di formazione.

IL DIRHTT NERALE
(Arch. Ant . Recchia)
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